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Gesamtlehrgang 
  

Kindergartenassistenz / Kinderbetreuung / Kindergartenhelfer/in– Modul I 
Kindergruppenbetreuung / Tagesbetreuung und  

Tagesmütter / Tagesväter – Modul II 
 

490 UE   (30 UE/Woche)  gemäß 

 
Kindergartenassistenz / Wien 

Wiener Kindergartengesetz WKGG, LGBI 17/2003 und   
Kinderbetreuung /Niederösterreich  

§ 6 Abs. 7 und 8 des NÖ Kindergartengesetzes 2006, LGBl 5060-3. 
Kindergartenhelferin / Burgenland 

§ 14 Abs. 2 Bgld. Kinderbildungs- und Betreuungsgesetz 2009 
Kindergruppenbetreuung/Tagesmutter/Tagesvater/ Wien  

§ 4 Abs. 1, 2, 2a Wiener Tagesbetreuungsverordnung 2016 (WTBVO)  
Tagesbetreuung / Niederösterreich  
§   7 Abs. 2 NÖTBV LGBl. 5065/2-3  

Tagesmutter / Tagesvater / Niederösterreich 
§ 5 NÖ Tagesmütter/-väter Verordnung LGBl. 5065/1-2 

 
Berufsbild 
KindergartenassistentInnen/KinderbetreuerInnen arbeiten in Einrichtungen, die Kinder für einen 
Teil des Tages betreuen (Kindergarten, Kinderkrippe, Kindergruppe, Hort) als pädagogische Hilfskraft. 
Sie unterstützen die Pädagogin/den Pädagogen in der pädagogischen Arbeit und sind für 
hauswirtschaftliche Tätigkeiten zuständig.  
KindergruppenbetreuerInnen/TagesbetreuerInnen betreuen in eltern- oder selbstverwalteten 
Kindergruppen/Tagesbetreuungseinrichtungen selbständig eine Gruppe von max. 14 Kindern/Wien, 
15 Kindern/NÖ  im Alter von 1 – 16 Jahren (Ende der Schulpflicht) für einen Teil des Tages in dafür 
eigens zur Verfügung stehenden Räumlichkeiten.  
Tagesmütter/Tagesväter betreuen die ihnen anvertrauten Kinder im eigenen Haushalt.  
 
Inhalt 
Der Lehrgang umfasst eine Gesamtausbildung im pädagogischen, entwicklungspsychologischen und 
methodisch-didaktischen Bereich. Weitere Inhalte sind die rechtlichen Grundlagen, Hygienerichtlinien, 
Kommunikation, Eltern- und Teamarbeit, der Erste Hilfe Kurs für Kindernotfälle sowie Praxis in 
Betreuungseinrichtungen. Grundlage des Lehrgangs ist der gesamtösterreichische Bildungsplan für 
die Vorschulerziehung sowie das Modul für das letzte Kindergartenjahr. 
 

Unterrichtszeit:   Montag – Freitag   08.30 – 13.30 Uhr 
     
Erste Hilfe Kurs     2 Tage                08.00 – 17.00 Uhr 
 
Kosten inkl. MwSt:  Kurskosten   € 2.680,—   +   Prüfungsgebühr  € 120,—  
    Seminararbeit  € 120,—   +   Praxiskosten        € 520,— 
 
    Gesamtkosten         € 3.440,— 
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Voraussetzungen und beizubringende Unterlagen 
 

Persönliche Dokumente – Vollendung des 18. Lebensjahres, Versicherung Ausweis 
e-Card 

Erfüllung der allgemeinen Schulpflicht 
Positiver Abschluss der Hauptschule bzw. gleichwertiger Abschluss 

Zeugnis 

Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache (Niveau C1) Zeugnis 
Gespräch 

Keine körperlichen oder psychischen Erkrankungen, geistige Behinderung oder Sucht die 
geeignet sind, das Wohl des Tageskindes zu gefährden 

Arztbestätigung 

Keine rechtskräftige gerichtliche Verurteilung wegen Handlunge, die geeignet sind das 
Wohl des Tageskindes zu gefährden 

Strafregisterauszug 
Kinder- und Jugendfürsorge 

Keine Betreuungsmängel bei leiblichen Kindern, Wahl- oder Stiefkindern 
Keine sonstigen Gründe, die geeignet sind, das Wohl des Tageskindes zu gefährden 

Eigenerklärung 

Bisherige Ausbildungen bzw. Tätigkeiten, Familiensituation, … Lebenslauf 

Persönliches Aufnahmegespräch über die persönliche Bereitschaft sich mit den 
Bedürfnissen von Tageskindern auseinander zu setzen, über das Interesse und die 
Freude an der Erziehungs- und Bildungsarbeit mit Kindern, die Zuverlässigkeit, das 
Verantwortungsbewusstsein und die Bereitschaft zur Selbstreflexion und Weiterbildung 

Gespräch 

 
 Modul I Modul II gesamt 

Theorie 124 UE 190 UE 314 UE 

Erste Hilfe Kurs 16 UE  16 UE 

Praxis 60 UE 100 UE 160 UE 

Gesamt 200 UE 290 UE 490 UE 

 
Abschluss 

• 90%ige Anwesenheit (10% entschuldigtes Fernbleiben vom Unterricht) 

• 100%ige Anwesenheit für NÖ (Modul I) , Praxis und Erste Hilfe Kurs 

• Erfüllung aller Aufgaben, Reflexion, Vorbereitungen, Hausübungen 

• 2 schriftliche und 1 mündliche Prüfungen,  

• Abschlussarbeit 

• Präsentation 

 
Allgemeine Geschäftsbedingungen 

Alle Lehrgänge finden in den Räumlichkeiten des ABZ aneli e.U., Rechte Bahngasse 34, 1030 Wien statt, ausgenommen das Seminar: Erste 
Hilfe Kurs für Kindernotfälle. Die Anmeldung ist verbindlich. Stornierungen können nur schriftlich entgegengenommen werden. Bis 60 Tage vor 

Kursbeginn wird der gesamte Betrag abzüglich 10% Bearbeitungsgebühr zurückerstattet. Danach sind 30 % der Kurskosten zu entrichten. Ab 
14 Tage vor Kursbeginn ist der gesamte Betrag zu bezahlen. Sollte ein gebuchter Kurs nicht zustande kommen oder überbelegt sein, bieten wir 
einen Ersatztermin an oder erstatten den gesamten Kursbeitrag umgehend zurück. Kurse finden ab einer Teilnehmerzahl von 8 Personen statt. 

Sollte ein Kurs vorzeitig abgebrochen, die geforderte Anwesenheit nicht erfüllt werden oder die Aufnahme in den Lehrgang auf Grund 
vorsätzlich bzw. grob fahrlässig gemachter unwahrer Tatsachen stattgefunden haben, hat dies einen sofortigen Ausschluss zur Folge. Die 
angegebenen Preise verstehen sich inkl. 20% MwSt. und sind vor Beginn der Veranstaltung zu bezahlen. Gerichtsort ist Wien.  
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Inhalt   Modul I + II M I M II gesamt 

Pädagogik 44 UE  104 
UE 

 148 UE 

Definition Pädagogik/Erziehung 
Geschichte der Pädagogik 
Pädagogische Konzepte 
Feste / Bräuche und Rituale 
Spielpädagogik 
Musikalische Früherziehung 
Heil- und Inklusive Pädagogik 
Ernährungserziehung 
Prüfung 

3 UE 
3 UE 
8 UE 
4 UE 
6 UE 
6 UE 
6 UE 
6 UE 
2 UE 

  

Elementarpdägagogik 
Das Tageskind - ein Kind in zwei Familien                                             
Pädagogische Planung/Portfolio 
Sprachförderung/Kinder - und Jugendliteratur                
Übergang in die Schule 
Besonderheiten der Betreuung von Schulkindern /Hort-  Freizeitpädagogik 
Medienpädagogik und Umgang mit neuen Medien 
Spielpädagogik 
Musikalische Früherziehung 
Heil- und Inklusive Pädagogik 
Pädagogische Konzeption, Hausarbeit,   
Vor- und Nachbereitung der Praxis  
Schriftliche Prüfung, Mündliche Prüfung (Abschlussgespräch), Präsentation                                                       

 10 UE 
8 UE 
8 UE 
6 UE 
6 UE 
6 UE 
2 UE 
6 UE 

12 UE 
8 UE 

20 UE 
4 UE 
8 UE 

 

Österreichische Bildungsplan für die Vorschulerziehung   10 UE  10 UE 

Österreichischer Bildungsplan 
Modul für das letze Jahr in elementaren Bildungseinrichtungen 
praktische Umsetzung 

 4 UE 
4 UE 
2 UE 

 

Methodik/Didaktik, Fachliche Belange                                                                   16 UE   20 UE 36 UE 
Praxis der Gruppenbetreuung 
Einführung in die methodisch-systematische Bildungsarbeit 
Grundvoraussetzungen, der Gruppenraum,  
Ausstattung und Materialkunde 
Tagesablauf und Freispiel, Situationsansatz,  
Didaktische Prinzipien, Methodische Aspekte 
Erstellung von Sammlungen (Lied- und Spielgut), Kreative Praxis 

6 UE 
 

6 UE 
 
 

4 UE 

10 UE  

Leitung einer Gruppe 
pädagogische Zielsetzungen, entsprechende Bildungsinhalte 
Kind- und bedürfnisorientierte Methoden 
ansprechende Medien- und Materialauswahl 

 10 UE 
 

 

Entwicklungspsychologie 14 UE 16 UE 30 UE 
Lebens- und Entwicklungsprozesse von Minderjährigen 
Stufenmodell der Entwicklung, Weltbild des Kleinkindes  
Emotionale Entwicklung, Bindungskonzept, Eingewöhnung 
sozialpsychologische Grundfragen 

6 UE 
 

6 UE 
2 UE 

  

Kognitive Entwicklung im Kindesalter nach Piaget 0-6 Jahre 
Entwicklungspsychologie 6-10 Jahre 
Entwicklungspsychologie 10 - 14 Jahre  

 6 UE 
6 UE 
4 UE 

 

Diversität  10 UE 10 UE 
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Interkulturelle Pädagogik 
Geschlechtssensible Pädagogik / Gender 

 6 UE 
4 UE 

 

Persönlichkeitsbildung  und Kommunikation   30 UE  20  UE  50 UE 
Rollenbild, Motivation     
Grundsätzliches ,Berufsbild, Ziele, Arbeitsweise  
Abgrenzung ,Bezugs-, Ansprech- und Leitungspersonen 

4 UE 
 

4 UE 
 

 

Kommunikation und Konflikt 
Vielfalt im sprachlichen Ausdruck 
verbale - und nonverbale Ebenen 
Elternsprache - Kindersprache 

4 UE 
 
 

2 UE 

  

Das strukturierte Gespräch 
Konflikte 

 4 UE  

Eltern/Team-Arbeit 
Elterngespräche 

6 UE 4 UE  

Reflexion,  
Selbstreflexion und Psychohygiene, Supervision 

6 UE 
4 UE 

6 UE 
2 UE 

 

Beziehungsebenen - Familiensysteme - Kinder und Konflikt 4 UE   
Rechtliche und organisatorische Belange 10 UE 10 UE  20 UE  
Aufsichtspflicht, rechtliches Verständnis von Pflege und Erziehung 
Jugendschutzgesetz, Meldepflicht,  Kindeswohlgefährdung  
Haftung/Verantwortung,  
Zivil und Strafrecht, , Verschuldensfrage,  
Versicherung/Haftpflicht, Fallbeispiel 
Lebensmittelgesetz, Küchenhygiene,  
Personal- und Betriebshygiene, Kindergartengesetz Wien und NÖ 

4 UE 
 
 

4 UE 
 

2 UE 

  

Organisationsformen von Kindergruppen/Tagesbetreuung 
Arbeitsverhältnisse, Arbeitsrecht, Kollektivvertrag/Gehaltsschema  
Tagesbetreuungsgesetz/-verordnung für Wien und NÖ  
Frühförderungsgesetz 
administrative Vorgänge, Antrag/Bewilligung, Ablauf, Unterlagen 
Betreuungspersonal – Anforderungen, Aus- und Fortbildung,  
Anforderungen an die Räumlichkeiten,  
Zusammenarbeit, Kontakt mit den Behörden/Ämter 
Gesetzliche Grundlagen, Diverse Leitfäden der Behörden 
Buchhaltung/Steuer/Abrechnung 

 6 UE 
 
 
 
 

4 UE 
 

 

 

Gesundheit und Ernährung 10 UE  10 UE 

Nährstoff- und Lebensmittelkunde, Gesundheitsförderndes Essverhalten 
Kindgerechter Speiseplan,Umgang mit Lebensmitteln 
Gewicht und Körper, Bewegung im Betreuungsalltag 
Entspannung bei Kindern, Hygiene im Betreuungsalltag 
Pflege bei Kindern, Krankheiten und Impfungen bei Kindern, Allergien 

6 UE 
 

4 UE 
 

  

Erste Hilfe bei Notfällen und  
Erkrankungen im Säuglings- und Kleinkindalter 

16 UE  16 UE 

Maßnahmen der Ersten Hilfe bei verschiedenen Notfällen und Erkrankungen 
im Säuglings- und Kleinkindalter.  

16 UE   

Praktikum  60 UE 100 UE 160 UE 
Hospitation    Kindergarten 60 UE   
Hospitation    Kindergruppe / Tagesbetreuungseinrichtung          60 UE  
Hospitation    Tagesmutter/-vater   40 UE  
Gesamtstundenanzahl 200 UE 290 UE 490 UE 
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